
Załącznik nr 2 
Projektowany wzór umowy 
 

UMOWA NR 2DP/UM/………/2023 

zawarta w dniu ……………………………. 2023 r. w Warszawie pomiędzy: 
Miastem Stołecznym Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00 – 950 Warszawa, NIP 525-22-48-481 – 
reprezentowanym na podstawie pełnomocnictwa prezydenta m. st. Warszawy z dnia  
23.03.2021 r. nr GP-OR.0052.1272.2021 przez Dyrektora Domu Pomocy Społecznej „Chemik”,  
ul. Korotyńskiego 10, 02-121 Warszawa – Monikę Banasiak 

zwanym dalej „Zleceniodawcą”  
a 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
zwanym dalej „Zleceniobiorcą” 
 
Strony zawierają umowę o poniższej treści, która stosownie do art. 1 pkt 2 w związku z art. 2   ust. 
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1605 t.j.) nie podlega przepisom tej ustawy. 
 

§1 Przedmiot umowy 
1. Na zasadach i warunkach określonych w ustawie regulującej zasady wykonywania zawodu 

radcy prawnego i niniejszej Umowie, Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy świadczenie 
pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy, a Zleceniobiorca opisane wyżej zlecenie 
przyjmuje.  

2. Świadczenie pomocy prawnej, o której mowa w ust. 1, na rzecz Zleceniodawcy obejmuje w 
szczególności: 

1) doradztwo prawne w sprawach bieżących związanych z działalnością Zleceniodawcy; 
2) sporządzanie opinii prawnych; 
3) przygotowywanie projektów umów, pism oraz projektów innych dokumentów; 
4) analizę prawną złożonych przez Zleceniodawcę projektów umów, pism oraz projektów 

innych dokumentów; 
5) udzielanie pomocy prawnej pracownikom Zleceniodawcy w zakresie przygotowywania          i 

przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówienia publicznego; 
6) reprezentowanie Zleceniodawcy w sprawach sądowych, przed organami administracji 

publicznej i organami innych instytucji publicznych i prywatnych. 
 

§2 Miejsce wykonywania umowy 
1. Umowa, w zależności od potrzeb Zleceniodawcy i okoliczności sprawy, będzie wykonywana 

bądź w siedzibie Zleceniodawcy lub w siedzibie Zleceniobiorcy, bądź też w innym miejscu 
ustalonym przez Strony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do pełnienia przez radcę prawnego osobistego dyżuru w 
siedzibie Zleceniodawcy w wymiarze 2 godzin tygodniowo w terminach ustalonych ze 
Zleceniodawcą. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się również do udzielania odpowiedzi na pytania kierowane 
przez Zleceniodawcę drogą telefoniczną bądź przy użyciu poczty elektronicznej w sprawach 
stanowiących przedmiot niniejszej umowy określony w §1 ust. 1. 



4. Zleceniodawca zobowiązuje się kierować pytania, o których mowa w ust. 3 na adres                 
e-mail: …………………………………. lub telefonicznie pod nr ………………………….., a 
Zleceniobiorca zobowiązuje się udzielać odpowiedzi w czasie najbliższego dyżuru, o 
którym mowa w ust. 2 albo w przypadkach spraw niecierpiących zwłoki na adres poczty 
elektronicznej Zleceniodawcy: mbanasiak@um.warszawa.pl i tszacha@um.warszawa.pl  
W przypadku kierowania pytania w sprawie niecierpiącej zwłoki Zleceniodawca 
telefonicznie informuje Zleceniobiorcę o charakterze sprawy oraz ustala ze Zleceniobiorcą 
termin udzielenia odpowiedzi. 
 

§3 Dalsze zobowiązania Stron 

1. Zleceniodawca zobowiązuje się przekazywać na bieżąco Zleceniobiorcy wszelkie informacje 
oraz wszelką dokumentację będącą w posiadaniu Zleceniodawcy albo też umożliwiać mu 
dotarcie do takiej dokumentacji, jeżeli jest to niezbędne do prawidłowego świadczenia 
pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy. 

2. Zleceniobiorca zachowa tajemnicę zawodową w najszerszym zakresie określonym 
przepisami ustawy regulującej wykonywanie zawodu radcy prawnego. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostępem osób 
trzecich wszelkich danych czy informacji otrzymanych od Zleceniodawcy.  

4. Zleceniodawca udzieli Zleceniobiorcy niezbędnych pełnomocnictw w każdym przypadku, w 
którym jest to niezbędne dla wykonania niniejszej umowy. 

5. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania prac wynikających z niniejszej umowy osobie 
trzeciej bez zgody Zleceniodawcy. 

6. Zleceniobiorca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby 
     trzeciej, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy. 

 
§ 4 Ochrona danych osobowych 

1. Zleceniodawca oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych 
określone w ustawie o ochronie danych osobowych, w przepisach Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego 
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Zleceniodawca, w trybie art. 28 RODO powierza Zleceniobiorcy dane osobowe, tj. zbiory 
Pracownicy, Kontrahenci, Dom Pomocy Społecznej Chemik – Mieszkańcy do przetwarzania na 
terenie Zleceniodawcy, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

3. Zleceniobiorca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych 
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, RODO oraz wydanymi na jego 
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych. 

4. Zleceniobiorca będzie przetwarzać powierzone na podstawie umowy następujące rodzaje 
danych osobowych: dane zwykłe oraz dane wrażliwe dotyczące następujących kategorii osób 
pracowników i mieszkańców, wyłącznie w/w celu realizacji umowy. 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych 
osobowych spełniają wymogi zawarte w  przepisach o ochronie danych osobowych oraz 
zobowiązuje się przy przetwarzaniu danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy do 
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku 
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związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz 
wydanych na jego podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

7. Zleceniobiorca zobowiązuje się do nadania stosownych upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 
niniejszej Umowy oraz będzie prowadził i aktualizował ich rejestr. 

8. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 
lit. b RODO, danych przetwarzanych w zakresie Umowy, a w szczególności nieudostępniania 
ich innym podmiotom, także w postaci zagregowanych danych statystycznych, zarówno 
podczas trwania Umowy, jak i po jej ustaniu. 

9. Zleceniobiorca może powierzyć dane osobowe do dalszego przetwarzania podwykonawcom 
jedynie w celu wykonania Umowy oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody Zleceniodawcy, w 
formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

10. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 9, winien spełniać te same wymogi i obowiązki, jakie 
zostały nałożone na Zleceniobiorcę w niniejszej Umowie, w szczególności w zakresie 
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych. 

11. Zleceniobiorca ponosi wobec Zleceniodawcy pełną odpowiedzialność za niewywiązywanie 
się przez podwykonawcę ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych. 

12. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 
polecenie Zleceniodawcy, chyba, że obowiązek taki nakłada na Zleceniobiorcę prawo Unii lub 
prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Zleceniobiorca. W takim przypadku przed 
rozpoczęciem przetwarzania Zleceniobiorca informuje Zleceniodawcę o tym obowiązku 
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 
publiczny. 

13. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z treścią 
Umowy, ustawy o ochronie danych osobowych, RODO lub wydanymi na jego podstawie 
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczególności za 
udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym.  

14. Zleceniodawca zobowiązuje Zleceniobiorcę do natychmiastowego, tj. bez zbędnej zwłoki, nie 
później jednak niż w ciągu 24 godzin, powiadomienia Zleceniodawcy o próbie lub fakcie 
naruszenia poufności danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. 
Zawiadomienie to powinno być dokonane w formie maila. 

15. Zleceniobiorca na pisemne żądanie Administratora Danych Osobowych, umożliwi 
Zleceniodawcy przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych 
osobowych. Zleceniobiorca zobowiązuje się, pod rygorem niezwłocznego rozwiązania 
Umowy, do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez 
Zleceniodawcę.  

16. Zleceniobiorca po zakończeniu Umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane na 
podstawie regulacji Umowy oraz wszelkie ich istniejące kopie w ciągu 7 dni. Po wykonaniu 
zobowiązania, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym Zleceniobiorca powiadomi 
Zleceniodawcę pisemne o fakcie usunięcia danych.  

17. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość rozwiązania Umowy w przypadku stwierdzenia 
naruszenia przez Zleceniobiorcę warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. 

 
 



 
 

§ 5 Oświadczenia Stron 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia pomocy prawnej zgodnie z ustawą regulującą 

zasady wykonywania zawodu radcy prawnego, zasadami etyki zawodowej oraz z 
uwzględnieniem interesów Zleceniodawcy. 

2. Na podstawie art. 13 ust.1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanego dalej 
Rozporządzeniem, Zleceniodawca informuje, iż: 
1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy przetwarzanych w związku z realizacją 
niniejszej umowy w Domu Pomocy Społecznej „Chemik” jest: Dom Pomocy Społecznej 
„Chemik”;  
2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Domu Pomocy Społecznej „Chemik” jest Pani 
Bożenna Marchel-Potrzuska, email: bozena@kancelaria-bmp.pl              
3) Administrator danych osobowych – Dyrektor Domu Pomocy Społecznej „Chemik” - 
przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) Rozporządzenia;  
4) Dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą w celu realizacji zadań wynikających              
z niniejszej umowy; 
5) W związku z przetwarzaniem danych w celach, o których mowa w pkt 4 odbiorcą danych 
osobowych Zleceniobiorcy będą pracownicy działu księgowości;  
6) Dane osobowe Zleceniobiorcy będą przechowywane przez okres określony w 
obowiązujących u Zleceniodawcy przepisach o archiwach;  
 7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych Zleceniobiorcy przysługuje prawo 
dostępu do treści swoich danych, do ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia ich 
przetwarzania i przenoszenia, a także prawo do wniesienia sprzeciwu, oraz inne uprawnienia 
w tym zakresie wynikające z obowiązujących przepisów prawa; 
8) W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 
lit a, Rozporządzenia czyli zgody na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje 
Zleceniobiorcy prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na 
zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z 
obowiązującym prawem; 
9) W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych 
osobowych w Domu Pomocy Społecznej „Chemik” Zleceniobiorcy przysługuje prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych 
osobowych; 
10) Podanie danych osobowych Zleceniobiorcy jest warunkiem zawarcia umowy; 
11) Dane osobowe Zleceniobiorcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany                   
i nie będą profilowane.  
 

§ 6 Autorskie prawa majątkowe 
1. Wszelkie wytwory działalności Zleceniobiorcy, w tym projekty umów, opinie, pozwy, 

pisma, wzory jakichkolwiek dokumentów związanych ze świadczeniem pomocy prawnej 
stanowią własność Zleceniodawcy z chwilą ich wydania Zleceniodawcy. 

2. Zleceniodawca ma prawo do nieograniczonego wykorzystywania wyników świadczonej 
usługi pomocy prawnej zrealizowanej na podstawie niniejszej umowy. Zleceniobiorca 

mailto:bozena@kancelaria-bmp.pl


przenosi na Zleceniodawcę całość majątkowych praw autorskich do opinii, pism 
procesowych oraz innych opracowań sporządzonych przez Zleceniobiorcę w ramach 
wykonywania niniejszej umowy w zakresie w jakim stanowić one będą utwór w 
rozumieniu stawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

3. Przeniesienie majątkowych praw autorskich następuje z chwilą dostarczenia utworu 
Zleceniodawcy. 

4. Przejściem majątkowych praw autorskich obejmuje w szczególności następujące pola 
eksploatacji: utrwalania i zwielokrotniania każdą możliwą techniką, korzystanie                     w 
całości lub części w tym poprzez łączenie z innymi utworami, opracowanie poprzez 
dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki. 

5. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych jest zawarte w 
wynagrodzeniu określonym w § 7 niniejszej umowy. 

 
 § 7 Wynagrodzenie  
1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za ogół czynności związanych ze świadczeniem pomocy 

prawnej wskazanej w § 1 Strony zgodnie ustalają na kwotę ……………. zł netto (słownie: 
………………………) miesięcznie powiększone o należny podatek VAT 23 % w kwocie 
……………. zł (słownie: …………………………..), tj. …………………… zł brutto (słownie: …………….). 

2. Zleceniodawca zapłaci wynagrodzenie miesięczne z dołu w terminie 14 dni od doręczenia 
mu faktury wystawionej przez Zleceniobiorcę na rachunek Zleceniobiorcy w 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Dane do faktur: 
Nabywca: Miasto Stołeczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00 – 950 Warszawa, NIP 
525-22-48-481 
Odbiorca: Dom Pomocy Społecznej „Chemik”, ul. Korotyńskiego 10, 02 – 121 Warszawa 

3. Wynagrodzenie, którym mowa w ust. 1 nie obejmuje wynagrodzenia za zastępstwo przed 
organami wymiaru sprawiedliwości. Strony ustalą każdorazowo wynagrodzenie 
Zleceniobiorcy za zastępstwo prawne przed organami wymiaru sprawiedliwości w 
odrębnej umowie i zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa określającymi wysokość 
opłat za takie zastępstwo prawne. 

4. Zleceniodawca stosuje zasady podzielnej płatności, a Zleceniobiorca oświadcza, że jego 
rachunek jest wykorzystywany tylko do prowadzonej działalności gospodarczej. 

5. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 ust. 
6 i art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w 
transakcjach handlowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1790 t.j.).  

 
§ 8 Czas trwania Umowy. Rozwiązanie umowy 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 1 stycznia 2024 r.  do dnia 31 grudnia 
      2024 r. 
2. Umowa wygasa wskutek wyczerpania łącznej maksymalnej kwoty brutto przeznaczonej 

na realizację przedmiotu zamówienia lub upływu okresu na jaki została zawarta w 
zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.   

3. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron w każdym czasie z zachowaniem 
      jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 
4. W dniu rozwiązania Umowy Zleceniobiorca zwróci Zleceniodawcy wszelkie otrzymane w 

związku z niniejszą Umową dane, informacje, dokumenty, akta spraw i inne nośniki 



informacji oraz przekazane sprzęty i klucze do pomieszczeń Zleceniodawcy, jeśli takie 
zostaną Zleceniobiorcy udostępnione. 

 
§ 9 Postanowienia różne 

1. Strony ustalają następujące adresy do doręczeń dla celów związanych z Umową: 
- Zleceniodawca: ul. Korotyńskiego 10, 02 – 121 Warszawa, 
- Zleceniobiorca: ……………………………………………………..  

2. Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadamiania drugiej Strony                     
o wszelkich zmianach adresów do doręczeń wymienionych w ust. 1 pod rygorem uznania 
doręczenia na ostatni wskazany adres za skuteczne. 

3. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
5. Właściwym do rozstrzygania sporów mogących powstać w wyniku realizacji niniejszej 

umowy jest sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zleceniobiorcy. 
6. Zleceniobiorca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w 

szczególności dane go identyfikujące (gdy jest osobą fizyczną ograniczone do imienia, 
nazwiska ewentualnie imienia, nazwiska i firmy – jeżeli umowę zawiera w ramach 
prowadzenia działalności gospodarczej) przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia 
podlegają udostępnieniu w trybie ustawy z dnia 6 września 2001r.  o dostępie do 
informacji publicznej (Dz. U. z 2022r. poz. 902 t.j.). 

 
§ 10 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

 

Zleceniodawca       Zleceniobiorca 

 

 

 

 

 

  


